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1. Acceso

a la plataforma

B Para iniciar el proceso de envio, es
necesario identificarse en el aplicativo.
Por favor, introduzca su nombre de
usuario y contrasena en los cuadros
correspondientes que aparecen en la
pagina principal. Una vez completados
los datos, presione el botén “Entrar”.

Acceso
a la plataforma

ANALES RANM

REVISTA FUNDADA EN 18789

Sobre la revista Equipo editorial

I Nombre usuario *

Contrasefa *

iHas olvidado tu contrasena?

Mantenerme conectado

Entrar
;Mo es ysuario/s? Reqgistrese en el

Sitio

Envios

| —

ANALES RANM

REVISTA FUNDADRA EN 18789

Lobre la revista Equipo editorial Erwvins

Perfil

Wombre *

Segiimda Nonrbre

Apellidos

Afiliacidn *

Entrar

Covren electrdnico *

Mombre usuario

Controsefio

Repita fa contrasefia *

Regisirarse | Entra
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Registro de nuevos usuarios

En caso de que sea la primera vez

que accede a esta plataforma para
enviar un manuscrito, deberd crear una
cuenta de usuario nueva.

1. Dirfjase a la parte superior
derecha de la pantalla y
pulse sobre el enlace titulado
“Registrarse”.

2. Se desplegara un formulario que
deberd completar con sus datos
personales. Tenga en cuenta
que es obligatorio rellenar
todos los campos marcados con
un asterisco rojo (*). Sin esta
informacioén, el sistema no le
permitira continuar.

3. Al finalizar la introduccion de sus
datos, despladcese hasta la parte
inferior de la pagina y pulse el
boton “Registrarse”.

4. Tras realizar esta accidon, usted
quedara inscrito en el sistema vy
podra proceder con el envio de su
manuscrito.
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2. Acceder al envio
de manuscritos

] Una vez haya ingresado en el sistema con
su cuenta, existen dos formas de iniciar el
proceso, dependiendo de la pagina en la que
se encuentre:

Opcién A: Si se encuentra en el panel de
control.

Si tras acceder el sistema le muestra
directamente su area de trabajo personal,
por favor, presione el botén “Nuevo envio”
situado en la parte derecha del apartado “Mis
envios asignados”.

Opcion B: Si se encuentra en la Pagina
Principal de la revista.

Anabes de la Real Academia Nadonal de Medicina Taraas o

ANALES RANM Envios
BEVISTA FUNDADA EN 1878

Mi lista Archivos
Envios

0 ervios
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ANALES RANM

REVISTA FUNDADA EN 1879

Sobre la revista Equipo editorial Envios Salir

Inicio / Envios

| Realizar un nuevo envio o Ver sus envios pendientes.

Lista e comprobacién para la preparacion de envios # tditar

Q, Buscar

Informacion
Para lectoras/es
Para autores/as

Para bibliotecarios/as

Mis envios asignados Q Buscar Mueve envio «

Si el sistema le mantiene en

la padgina de inicio, dirijase al

menu horizontal situado en la
parte superior y pulse sobre la
palabra “Envios”.

Antes de proceder,

le recomendamos
encarecidamente que lea con
atencién el apartado titulado
“Lista de comprobacién para la
preparacion de envios”.

Acceder al envio
de manuscritos

Este listado es
fundamental para
asegurar que su
manuscrito cumple

con las normas de
publicaciéon exigidos por
la revista. La adecuada
preparacion de sus
archivos evitara retrasos
en la evaluacion de su
trabajo.

Una vez que haya
verificado que

cuenta con toda

la documentacién
necesaria, presione el
botdn “Realizar un nuevo
envio” para comenzar
con el proceso de carga.
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3. Enviarel
manuscrito: Inicio

B Una veziniciado el nuevo envio, se
encontrard en la pestana de “Inicio”.
En esta seccidn, deberd configurar los
datos basicos de su trabajo siguiendo
estos pasos:

Anales de Ia Real Academia Nacional de Medicina reas @ Espaiol (Espafia) ® Ver el sitio & autorfa

ANALES RANM Enviar un articulo
REVISTA FUNBADA EN 1870

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Envios

Idioma del envic
1 Espafiol (Espafia) v

Seccién *

3 Requisitos de envio
antes de continuar debe leer y confirmar que | pletado los requisitos siquiente:

L1 El envie no ha side public

previamente ni se ha sometido a consideracidn poar ninguna otra revista

O El archiva del manuscrito estd en formate Word {.do¢ o .dacx) u OpenOffice (.odt)

[ Bl manuscrito debe estar con una letra 10, tips Times New Roman, con unos margenes de 2.5¢m y un intesfineado de 1.5 con una justificacion completa, Las figuras yfo tablas no estardn adjuntas al manuscrito, se enviardn de forma separada. En el
manuscrite deberd indicarse en gue lugares deberdn calocarse las figuras yio tablas,

O En caso de que el manuscrito tenga tablas, viene en un documento aparte en formato Word (.doc o .docx) u OpenQffice (.odt)

] En caso de que el manuscrito tenga figuras, viene en un documento aparte en formato jpg, .png o 1iff, con una calidad de al menos 240 dpi

O siempre que sea posible, se proporcionar la URL de la referencia bibliografica

[ Bl manuscrito debe sequir Las Caracterfsticas Formales de redaccion que se pueden encontrar en las Normas de publicacion, en el apartado con este mismo nombre

L Confirmo que he lefdo y gue mi manuscrito cumple con las Mormas de publicacién de AMALES RANM.

Comentarios para el editor/a

b B 7 Y &£ & o H Euead &

Enviar el manuscrito:
Inicio

Declaracion de privacidad

Las nambres y las direcciones de correo electrnica introducidos en esta revista se usardn exclusivamente para los fines establecidos por esta revista y no estaran dispanibles para ningdin atra propésita u otra persona

Guardar y contnuan Cancelar

* Campos obligotorios
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1. Idioma del envio: En el menu
desplegable, indique el idioma
principal en el que estd escrito su
manuscrito.

2. Seccion: Seleccione el tipo de
articulo que desea enviar (por
ejemplo: Articulo de investigacidn,
revision, caso clinico...).

3. Requisitos de envio: Lea
detenidamente cada uno de los
puntos expuestos. Deberd indicar
que su trabajo cumple con lo
solicitado, para ello marque
cada casilla haciendo clic en el
recuadro correspondiente. Esta
confirmacion es obligatoria para
poder continuar.

4. Comentarios para el editor
(opcional): Si desea comunicar
alguna observacién adicional
o detalle relevante al equipo
editorial, puede redactarlo en el
cuadro de texto habilitado para
ello. Si no tiene comentarios,
puede dejar este espacio en
blanco.

Una vez que haya completado todos
los campos anteriores, desplacese al
final de la pagina y pulse el botén
“Guardar y continuar”.
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4. Enviar el

autores

manuscrito: Cargar

el envio

B En esta fase deberd incorporar al sistema
tanto el texto de su articulo, como el resto de
documentos obligatorios.

!

Nota: Si usted no
dispone de los modelos
para los documentos
complementarios (como

declaraciones o licencias),

puede descargarlos
previamente en la

seccion “Documentacion

complementaria” de nuestra

pagina web.

Enviar el manuscrito:
Cargar el envio

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo

Seleccionar el componente del articulo

Pagina inicial

Documento del Manuscrito
Figura

Tabla

Documento de Licencia Exclusiva
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Instrucciones para subir cada archivo:

Al iniciar en este apartado se abrira
una ventana emergente. Por favor,
complete estos tres pasos dentro de
esa ventana:

1. Seleccionar el tipo de documento:

e Haga clic en el menu desplegable del
campo “Componente del articulo” y
elija la opcién que mejor describa el
archivo que va a enviar. Las opciones
son:

e Pagina inicial: Documento que
contiene el titulo, los nombres de
los autores, su filiacion institucional
y el conteo de palabras, tablasy
figuras.

Documento de Declaracion de Transparencia

Documento de Consentimiento de Autores
Otro documento de Documentacion Complementaria
Especialidad o Especialidades del articulo

e Documento del manuscrito: El
cuerpo completo del articulo.
Aseglrese de que este archivo
sea anonimo (sin datos de los
autores) para garantizar la
revision a ciegas.

e Tabla: Seleccione esta
opcién si envia la tabla de
su manuscrito. (En caso de
que su manuscrito cuente
con 3 tablas debera enviar
3 documentos separados
seleccionando la opciodn
“tabla”).

e Figura: Seleccione esta
opcion si envia la figura de
su manuscrito. (En caso de
gue su manuscrito cuente
con 3 figuras debera enviar
3 documentos separados
seleccionando la opcidn
“Figura’).

e Documentos legales
(Declaracion de transparencia,
Licencia Exclusiva,
Consentimiento de Autores,
otro documento): Utilice
estas opciones para adjuntar
los diferentes archivos PDF
firmados correspondientes.

Especialidad: Seleccione

esta opcion para adjuntar un
documento donde se indique la o
las especialidades del manuscrito.


https://analesranm.es/documentacion-complementaria
https://analesranm.es/documentacion-complementaria
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2. Cargar el archivo:

Tiene dos formas de hacerlo:

Pulse el botdn “Subir fichero”, busque
el documento en su ordenador vy
seleccidonelo.

O bien, arrastre el archivo directamente
desde su carpeta hasta el recuadro de la
ventana.

Anales RANM

Guia

para

autores

REAL ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA DE ESPANA

REVISION Y ENVIO DE MULTIPLES ARCHIVOS

Tras pulsar “Continuar”, verd una pestana con los
datos del archivo. Si desea, puede modificar el
nombre del archivo enviado. Si la informacioéon es
correcta, pulse de nuevo “Continuar”.

Llegard entonces a la pestana “Finalizar”.

Si necesita subir mas documentos. Pulse el botdn
“Enviar otro archivo”. Deberd repetir el proceso
anterior por cada documento (por ejemplo, uno
para el articulo, otro para la pagina iniciar, otro
para la figura 1, otro para la tabla 1..)

Si terminé de subir todos los archivos: Pulse el botén

3. Confirmar la carga:
g “Completado”.

Enviar el manuscrito:
Una vez que el sistema indique que la Cargar el envio
carga ha finalizado con éxito, pulse el

boton “Continuar’.

¢Qué hacer si cerré la ventana por
error? Si la ventana desaparece
antes de que haya subido todos sus
documentos, no se preocupe. Puede
abrirla de nuevo pulsando el botdn
“Subir archivo” que encontrard en la
parte superior derecha de la lista de

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo * archivos.
Documento del Manuscrito A
Finalizaciéon del paso
Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero
Una vez que todos sus documentos
aparezcan listados correctamente en
la pantalla, desplacese hacia abajo vy
Continuar  Cancelar pulse el botén “Guardar y continuar”

para proseguir con el siguiente paso.

10 11
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5. Enviar

el manuscrito:
Introducir los metadatos

B En esta fase, deberd completar la informacién
técnica de su trabajo. Es muy importante
que rellene todos los campos marcados con
un asterisco rojo (*), ya que son obligatorios
para el sistema.

Por favor, siga estas indicaciones para
completar los apartados:

@ Espafiol (Espafia)

ANALES RANM Enviar un articulo
REVISTA FANBARE BN 1878

t.Iniio  2.Cargarelenvio  3.Introducir los metadatos 4, Confirmacién 5. Siguientes pasos
Envios

Subtitulo

Resumen *

D BB 7 U ¥ %|f @ o X B a _} o

4

Autoria y colaboradares/as Afade colaborador/a

» Autar autar@autores Autorfa 4 =

Metadatos de envio

Las especificaciones de los metadatos se basan en ONIX para libros, que es un estindar internacional usado por la industria editorial para la comunicacién de la informacién de sus productos

Mejoras adicionales
Palabras clave

Guarar y continuar Cancelar

12

1. Prefijo: Por favor, no lo
cumplimente.

2. Titulo: Escriba aqui el nombre
completo de su investigacion en
el idioma original.

3. Subtitulo (Opcional): Si su
trabajo dispone de un titulo
secundario, puede incluirlo en
este campo.

4. Resumen: Si el tipo de articulo
que estd enviando requiere un
resumen de forma obligatoria,
debera copiar y pegar el texto

en este cuadro. Aseglrese de
gue el texto no exceda el limite
de palabras establecido por la
revista.

5. Auditoria y colaboradores:
En este apartado, apareceran
los datos de |la persona que
estad realizando el envio. No es
estrictamente necesario que
anada manualmente a todos

los autores del trabajo en este
formulario, ya que el equipo
editorial extraerd la informacion
oficial directamente del archivo
de su manuscrito.

Anales RANM | Guia para autores
REAL ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA DE ESPANA

6. Palabras clave: En este apartado

le solicitamos que introduzca los
términos o conceptos mas importantes
que definen su manuscrito. Puede
utilizar las palabras que usted
considere mas adecuadas, incluso si
no coinciden exactamente con las de
su documento o si su tipo de articulo
no requeria incluirlas originalmente.
Estas palabras son esenciales para
que el equipo editorial identifique

la tematica de su trabajo y pueda
asignarselo al editor especialista méas
adecuado para su revision.

Para que el sistema registre cada
término de forma individual deberé
seguir estos pasos: escriba la primera
palabra o frase clave; inmediatamente
después, presione la tecla “Enter”

(o “Intro”) de su teclado o, en su
defecto, escriba una coma. Veré

que la palabra queda resaltada
dentro de un recuadro, esto indicar
que el sistema la ha guardado
correctamente. Repita el proceso con
cada término que desee incluir.

Una vez que toda la informacioén se
introduzca desplacese hacia abajo vy
pulse el botén “Guardar y continuar”
para proseguir con el siguiente paso.

Enviar el manuscrito:
Introducir los metadatos

13
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6. Enviar
el manuscrito: confiemar

Confirmacion

;Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

B Usted ha llegado al ultimo paso del proceso. En esta pantalla, Aceptar Cancelar
el sistema le indica que su manuscrito esta listo para ser
entregado formalmente al equipo editorial de la revista.

Antes de finalizar, le recomendamos realizar una Ultima

revision:
e Sidesea comprobar algin dato, puede volver a las fases Una vez que esté
anteriores pulsando sobre los nombres de las pestanas completamente
(por ejemplo, pulsar en “Cargar el envio” para verificar seguro de que toda la
sus archivos). No se preocupe, la informacién que ya ha informacidn es correcta,
introducido no se borrara. pulse el botén “Finalizar
envio”.
e Aseglrese de que todos los documentos obligatorios han
sido adjuntados correctamente. El sistema le mostrara
una pequefa ventana
de confirmacioéon A continuacion,
preguntandole si esta aparecera un mensaje
seguro de querer enviar de agradecimiento en
srates dela e pcademiz Nadona deescn T © el manuscrito. Pulse pantalla. Esto indica que
RN Emviarunarticulo ‘Aceptar’. su trabajo ha sido enviado

con éxito. Ademas, recibira
de forma inmediata un
mensaje en su correo
electrénico confirmando
Enviar el manuscrito: que el envio se ha
Confirmacion completado correctamente.
Le aconsejamos revisar

su bandeja de entrada (y
su carpeta de “correo no
deseado” o spam si no lo

visualiza).

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Envios

Se ha subido su envio y ya estd listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar. Cuando

Finalizar envio Cancelar

14 15
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autores

cComo consultar el estado

B Usted puede realizar el

seguimiento de su trabajo
en cualquier momento.
Aungue el sistema le
enviara notificaciones
automaticas por

correo electrdnico

ante cualquier avance,
también puede
consultarlo directamente
en la plataforma.

+Como consultar el estado
de su manuscrito?

1.

de su manuscrito?

Inicie sesidn con su nombre de
usuario y contrasena.

. Acceda a su panel de control.

Alli encontrard un listado

con todos los envios que

ha realizado a través de la
plataforma.

Localice su manuscrito. Verd
que la informacion se organiza
de la siguiente manera:

a. En la columna de la
izquierda aparece el titulo
de su trabajo.

a. En la columna de la derecha
se muestra el estado actual
en el que se encuentra.
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¢Qué significan los estados del envio?

Envio: El manuscrito se ha recibido
correctamente, pero aln no ha
comenzado el proceso de revision.

Revision: El trabajo esta siendo evaluado
por expertos en la materia (revision por

pares).

Editorial: Su articulo ha sido aceptado vy

se estan realizado propuestas de estilo
y ortograficas, ademas de ajustes en la

bibliografia.

Producciéon: El texto se encuentra en fase

de diseno y maquetacion.

Publicado: El proceso ha finalizado y
su articulo ya esta disponible para el
publico.

Si desea obtener detalles adiciones, simplemente
pulse sobre el titulo de su manuscrito y el sistema
le mostrara una vista ampliada con la evolucidn

del proceso.

Anales de la Real Academia Nacional de Medicina Tareas o

ANALES RANM Envios
REVISTA FUNDADA EN 1879

Mi lista Archivos
Envios

Mis envios asignados

2 Autor/a
Manuscrito de prueba

Q  Buscar Nuevo envio

ICO Envio )

(|

1de 1 envios

17
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